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1 งานด้านธุรการและสารบรรณ

1.1 งานรับ – ส่ง หนงัสือ
1.2 งานจัดเกบ็เอกสาร
1.3 งานเอกสารแจ้งเวียน แจกจ่ายหนงัสือราชการ
1.4 งานพมิพแ์ละโต้ตอบหนงัสือราชการต่างๆ
1.5 งานรวบรวมจัดเกบ็และบนัทกึข้อมูล
1.6 งานประชุมประจ าเดือนของส านกังาน
1.7 ติดต่อประสานงานกบัหนว่ยงานภายในและภายนอก

ร้อยละ 100 1. น.ส.กลุธิดา กงัสดาลไพรัตน์
2. น.ส.พิมพ์มาดา สุทธะนะ
3. นายณัฐพล อวัยวานนท์
4. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

2 งานจัดซ้ือจัดจ้าง
2.1 จัดท าแผนจัดซ้ือจัดจ้าง
2.2 จัดซ้ือจัดจ้าง
2.3 ตรวจรับพสัดุ
2.4 ลงบญัชีวัสดุ
2.5 จัดท าทะเบยีนครุภณัฑ์/ลงประวัติซ่อมบ ารุง
2.6 ส่งเบกิเงิน

1. น.ส.พิมพ์มาดา สุทธะนะ
2. นายณัฐพล อวัยวานนท์         
3. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

3 งานตรวจสอบการรับ – จ่ายพสัดุประจ าปี
3.1 ท าการตรวจนบัการรับ - จ่ายพสัดุป ี2568
3.2 จัดท ารายงานตรวจสอบพสัดุประจ าปี
       - ส่งรายงานใหก้รมปศุสัตว์ และส านกังานตรวจเงินแผนดินภมูิภาค   
         จังหวัดเชียงใหม่
3.3 จ าหนา่ยพสัดุประจ าปี

1. น.ส.พิมพ์มาดา สุทธะนะ
2. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง
3. คณะกรรมการที่เกี่ยวขอ้ง

4 งานจ้างพนกังานราชการ
4.1 จัดท ารายงานผลการประเมินการปฏบิติังานของพนกังานราชการ ประจ าป ี2568 
ส่งกรมปศุสัตว์
4.2 จัดท าประกาศรับสมัครพนกังานราชการ
4.3 จัดท าสัญญาจ้างพนกังานราชการ
4.4 รายงานการจ้างพนกังานราชการส่งกรมปศุสัตว์
4.5 ประเมินผลการปฏบิติังานพนกังานราชการ คร้ังที่ 1
4.6 ประเมินผลการปฏบิติังานพนกังานราชการ คร้ังที่ 2
4.7 จัดท ารายงานยนืยนัข้อมูลพนกังานราชการ

1. น.ส.กลุธิดา กงัสดาลไพรัตน์
2. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง
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5 งานจ้างเหมาบริการ
5.1 จัดท าสัญญาจ้างเหมาบริการท าความสะอาด จ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภยั 
จ้างเหมาบริการขับรถยนต์ จากงบประมาณของส านกังานเลขานกุารกรม
5.2 จัดท าสัญญาจ้างเหมาบริการขับรถยนต์ จ้างเหมาบริการช่วยงานด้านสัตวแพทย์
จากงบประมาณของส านกัควบคุม ปอ้งกนั และบ าบดัโรคสัตว์
5.3 จัดท าสัญญาจ้างเหมาบริการขับรถยนต์จากงบประมาณของส านกังานพฒันาระบบ
และรับรองมาตรฐานสินค้าปศุสัตว์
5.4 จัดท าสัญญาจ้างเหมาบริการโครงการธนาคารโค – กระบอืฯ
5.5 รายงานการจ้างเหมาบริการฯ ส่งกอง/ส านกั
5.6 ตรวจรับและส่งเบกิเงินงานจ้างเหมาบริการฯ
5.7 ด าเนนิการจัดหาบคุคล เพื่อจ้างเหมาบริการฯ (กรณีจ้างต่อเนือ่งรายเดิม 
หรือจ้างรายใหม่)

1. น.ส.พิมพ์มาดา สุทธะนะ
2. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

6 ด าเนนิการเบกิจ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ และอืน่ๆตามแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปงีบประมาณ 2568
6.1 ตรวจสอบเอกสารและใบส าคัญ
6.2 บนัทกึรายการเบกิจ่ายในระบบ GFMIS
6.3 จัดท ารายละเอยีดการจ่ายเงินและด าเนนิการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
6.4 ติดตามใบเสร็จรับเงินจากผู้ขาย

ร้อยละ 100 1. นางประภาพร บุญทา
2. นางศศิธร โสภา
3. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

7 รวบรวมข้อมูลเพื่อใช้ประกอบการท ารายงานงบประมาณประจ าเดือนของหนว่ยงาน 
และสรุปงบประมาณตามแผนปฏบิติังาน

12 คร้ัง 1. นางประภาพร บุญทา
2. นางศศิธร โสภา
3. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

8 ด าเนนิการเพิ่มข้อมูลและปรับปรุงฐานข้อมูลภาครัฐ 12 คร้ัง 1. นางประภาพร บุญทา
2. นางศศิธร โสภา
3. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

9 ด าเนนิการเพิ่มข้อมูลและส่งเอกสารเบกิเงินบ าเหนจ็บ านาญ เงิน กบข. ผู้เกษยีณอายุ 1. นางประภาพร บุญทา
2. นางศศิธร โสภา
3. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

10 ด าเนนิการปรับปรุงบญัชีตามเกณฑ์คงค้างประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 1 คร้ัง 1. นางประภาพร บุญทา
2. นางศศิธร โสภา
3. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง
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11 รวบรวมข้อมูลและจัดท าเกณฑ์ประเมินผลการปฏบิติังานด้านบญัชีของส่วนราชการ 
ปงีบประมาณ 2568 ในระบบ GAQA

1 คร้ัง 1. นางประภาพร บุญทา
2. นางศศิธร โสภา
3. น.ส.อาภาพัชร์ นาทอง

ฝ่ายบริหารทั่วไป ส านักงานปศุสัตว์เขต 5 ได้รับแผนงานการใชจ้่ายงบประมาณประจ าปี 2568 ดังน้ี
1. แผนงานบคุลากรภาครัฐ โครงการค่าใช้จ่ายบคุลากรภาครัฐ พฒันาเกษตรกรรมยัง่ยนืฯ

1.1 งบบคุลากรประมาณ ค่าตอบแทน 130,200 บาท
1.2 งบด าเนนิงาน ค่าประกนัสังคม 4,800 บาท

2. แผนงานยทุธศาสตร์การเกษตรสร้างมูลค่า โครงการยกระดับคุณภาพมาตรฐานสินค้า
2.1 ค่าจ้างเหมาบริการ 84,000 บาท (สลก.ตรวจสอบ)

3. แผนงานพื้นฐานด้านการสร้างความสามารถในการแข่งขัน โครงการผลผลิตพฒันาศักยภาพการปศุสัตว์
3.1 ค่าซ่อมแซมครุภณัฑ์ 2,000 บาท (สลก.ปรับปรุง)
3.2 ค่าใช้สอยและค่าวัสดุ 210,500 บาท (สลก.ควบคุม)
- ค่าเบี้ยเล้ียง 23,400 บาท
- ค่าซ่อมแซมยานพาหนะและขนส่ง 21,600 บาท
- ค่าซ่อมแซมส่ิงกอ่สร้าง 6,700 บาท
- ค่าเช่าทรัพยสิ์น 7,200 บาท
- ค่าวัสดุส านกังาน 2,400 บาท
- ค่าน้ ามันเชือ้เพลิง 114,000 บาท
- ค่าวัสดุงานบา้นงานครัว 2,200 บาท
- ค่าวัสดุไฟฟา้และวิทย ุ3,000 บาท
3.3 ค่าสาธารณูปโภค 208,400 บาท (กองคลัง)


