
คูม่อืการใชง้าน 
Zoom



Zoom Conference

Zoom Conference คอืการประชมุหรอืการสือ่สารแบบเรยีลไทมผ์า่นอนิเทอรเ์น็ต โดยใชแ้พลตฟอรม์ Zoom ซึ่งรองรบัการสนทนาดว้ย
เสยีง วดิโีอ การแชรห์น้าจอ และการสง่ขอ้ความในกลุ่มผูเ้ขา้รว่ม

คณุสมบติัหลกัของ Zoom Conference

1. วดิโีอและเสยีงคุณภาพสงู
2. แชรห์น้าจอ เพือ่แสดงสไลด์ เอกสาร หรอืซอฟตแ์วร์
3. หอ้งแยกยอ่ย (Breakout Rooms) ส าหรบัการท างานกลุ่มยอ่ย
4. บนัทกึการประชมุ เพือ่ดยูอ้นหลงั
5. แชทในหอ้งประชมุ และสง่ไฟล์
6. รองรบัผูเ้ขา้รว่มจ านวนมาก (ขึน้อยูก่บัแผนการใชง้าน)

ทัง้นี้ การขอใช้ Zoom Conferece สามารเขา้ไปขอไดท้ี่ หน้าเวบ็ict หวัขอ้แบบฟอรม์ หรอื link ดา้นลา้ง

https://bit.ly/dld2conf

โดยทางศทส.ไดม้หีอ้งประชมุส าหรบั
หน่วยงานทัง้หมด 15 หอ้ง โดยมหีอ้งส าหรบั
ใช้ เกนิ 100 คน 1 หอ้ง
ใชส้ าหรบั Facebook live อกี 3 หอ้ง

https://bit.ly/dld2conf


การตดิต ัง้Zoom

บนคอมพวิเตอร ์

1.เขา้เวบ็ไซตh์ttps://zoom.us/download
หรอืเขา้หน้าเวบ็ https://www.zoom.com/

แลว้เลื่อนลงไปดา้นล่างสดุหวัขอ้ Download

2.ดาวน์โหลด Zoom Client for Meetings

3.ตดิตัง้โปรแกรมตามขัน้ตอน

บนมอืถอื

1.เปิด App Store(iOS) หรอื
Play Store (Android)
2.คน้หา “Zoom Cloud Meetings”

3.ดาวน์โหลดและตดิตัง้แอป

https://www.zoom.com/


การ Setting

เลอืก Settings

คลกิ ขวาที่
ไอคอน Zoom 

ตรงแทบดา้นลา่ง
มมุจอ

จะไดห้น้าจอดงัภาพ

โดยหวัขอ้หลกัทีเ่ราจะตัง้คา่
คอื Video และ Audio



ส ำหรบักำรตัง้ค่ำ Video 

หวัขอ้ Camera ไวส้ าหรบัเลอืกกลอ้งทีเ่ราตอ้งการจะ
ใชใ้นการประชมุ

ส ำหรบักำรตัง้ค่ำ Video 
1.หวัขอ้ Speaker ไวส้ าหรบัเลอืก ล าโพงทีต่อ้งการในการประชมุ
เมือ่เลอืกแลว้ สารมารถกด Test Speaker ส าหรบัทดสอบวา่
เสยีงออกล าโพงทีเ่ลอืกหรอืไม่
2.หวัขอ้ Microphone ไวส้ าหรบัเลอืก ไมคท์ีต่อ้งการในการ
ประชุม เมือ่เลอืกแลว้ สามารถกด Test Mic ส าหรบัทดสอบวา่
เสยีงออกจากไมคท์ีเ่ลอืหรอืไม่



1. เปิดแอป Zoom

2. คลกิ “Join”

3. กรอก Meeting ID และ
Passcode (ถา้ม)ี

4. ตัง้ชื่อผูใ้ชง้าน และกด
“Join”

การเขา้รว่มประชมุ 
(Join a Meeting)



เมือ่ Join เขา้มาแลว้จะขึน้หน้าจอ
ใหเ้ลอืก AudioและVideo

ตรวจสอบ ไมคแ์ละกลอ้งเรยีบรอ้ย
กด join



เมือ่ Join เสรจ็จะไดห้น้าจอดงัภาพ



รปู ไมคแ์ละกลอ้ง
เอาไวส้ าหรบัเปิดหรอืปิด ไมคแ์ละกลอ้ง



Participants

มไีวส้ าหรบัจดัการและดขูอ้มลูของผูท้ีเ่ขา้
รว่มการประชุม

Claim Host
ส าหรบัผูท้ีต่อ้งการ
ควบคุมการประชุม



Chat และ React

มไีวส้ าหรบัสง่ขอ้ความตอบโต้ และ ยกมอืเพือ่ขอพดูในการประชุม



Share
การแสดงหน้าจอ หรอื เอกสารส าหรบัเกีย่วกบัการประชุม

2

1
1.การแชร์
Screen คอืการแชร์
หน้าจอทัง้หมด
2. Appilcation
Windows
คอืการแชรโ์ดนเลอืก
เฉพาะ โปรแกรม
นัน้ๆทีเ่ราเปิดเตรยีม
ไว้



Record
การบนัทกึการประชุม โดย ไฟลส์ าหรบัการบนัทกึการประชุมจะอยูท่ี่
C:\Users\ชื่อเครื่อง\Documents\Zoom



Thank You
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