
 
  

แบบรายงานกระบวนงาน/โครงการ 
การประเมินความเสี่ยงการทุจริต 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

(รอบที่ 1) 
 
 

ชื่อหน่วยงาน ส านักงานปศุสัตว์เขต 5  
กระบวนงาน/โครงการ จัดซื้อวัสดุเวชภัณฑ์และวัสดุวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
มายังศูนย์ปฏิบัติการต่อตา้นการทุจริต กรมปศุสตัว ์

ทาง Email : Person6@dld.go.th 

 
        ลงช่ือ นายวุฒิชัย ค าดี ผู้รายงาน 

ต าแหน่ง นักวิเคราะห์นโยบายแผนช านาญการพิเศษ 

เบอร์โทร ๐๘๔ ๔๘๑๒๐๐๘ 

วันที ่๗ เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2565 

 

 
               
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสานงาน  ๑. นายวุฒิชัย ค าดี 
  ๒. นางสาวปรมิระพี ศรีวิชัย 
เบอร์โทรศัพท ์ 0-5389-2457 
 
 



 
  

 
แบบรายงานกระบวนงาน/โครงการ และขั้นตอนการด าเนินการ 

(ทุกหน่วยงานต้องกรอกข้อมูลในส่วนนี้) 
 

แบบรายงานกระบวนงาน/โครงการ และข้ันตอนการด าเนินการ 
รอบท่ี 1 กระบวนงาน/โครงการ และข้ันตอนการด าเนินการ 

 
ชื่อหน่วยงาน   ส านักงานปศุสัตว์เขต 5                                                . 
ดานท่ี ๓ โครงการจัดชื้อจัดจางประจ าปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
๑. ช่ือโครงการ จดัซื้อวัสดเุวชภัณฑ์และวสัดุวิทยาศาสตร์การแพทย ์ด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  
๒. งบประมาณ        ๑,๖๗๔,๓๕๗            บาท วิธีจัดชื้อจัดจาง วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)     .  
    ระยะเวลาด าเนินการ     23 พฤศจิกายน 2564 ถึง 10 มกราคม 2565                                                  . 
 

    เงินงบประมาณ                               เงินนอกงบประมาณ 
 

ล าดับที ่ ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียดการด าเนินการตามขัน้ตอน 
1 จัดท าแผนการจัดซื้อจดัจ้าง 

 
1) ส่วนสุขภาพสัตว์ ส านักงานปศุสัตว์เขต 5 จัดท า

บันทึกขอความเห็นชอบจัดซื้อวัสดุเวชภัณฑ์และ 
วัสดุวิทยาศาสตร์การแพทย์ ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

2) ผู้มีอ านาจลงนาม ให้ความเห็นชอบอนุมัติให้
ด าเนินการตามเสนอ 

3) เจ้าหน้าท่ีพัสดุจัดท าแผนจัดซื้อวัสดุในระบบ e-GP 
เสนอขอเห็นชอบแผนจัดซื้อจัดจ้างต่อผู้มีอ านาจ
ลงนาม  ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

4) ผู้มีอ านาจลงนาม อนุมัติแผนจัดซื้อจัดจ้าง  
5) หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศแผนจัดซื้อจัดจ้าง    

ในเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง เว็บไซต์หน่วยงาน  
และปิดประกาศ ณ หน่วยงาน 

๒ แต่งตั้งบุคคล/คณะกรรมการจัดท าร่าง (TOR) หรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ราคากลาง 

1) เจ้าหน้าที่พัสดุ เสนอขออนุมัติแต่ งตั้ งบุคคล/
คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) หรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ราคากลาง 

2) ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ
จัดท าร่างขอบเขตงาน (TOR) 

3) คณะกรรมการจัดท าร่าง (TOR) หรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะ จัดท ารายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะตามระเบียบฯ เสนอผู้มีอ านาจลงนาม
อนุมัติ 

 
 

   แบบรายงานที่ 1  
 



 
  
 
ล าดับที ่ ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียดการด าเนินการตามขัน้ตอน 

๒ แต่งตั้งบุคคล/คณะกรรมการจัดท าร่าง (TOR) หรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ราคากลาง (ต่อ) 

4) คณะกรรมการฯ พิจารณาราคากลางน าร่าง 
(TOR)  หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
เพื่อสืบราคาจากท้องตลาดปัจจุบัน และน าราคา 
ที่สืบได้มาจัดท ารายละเอียดข้อมูลราคากลางและ
แหล่งที่มาของราคากลาง ตามแบบ บก.06 ของ
กรมบัญชีกลาง 

5) คณะกรรมการฯ ท าบันทึกเสนอผู้มีอ านาจลงนาม
อนุมัติราคากลาง 

6) ประกาศราคากลางในเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง 
เว็บไซต์หน่วยงาน และปิดประกาศ ณ หน่วยงาน 

๓ เจ้าหน้าท่ีจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี e-bidding  
พร้อมร่างประกาศ/เอกสารเชิญชวนเสนอขอความเห็นชอบ 

1) เจ้ าหน้ าที่ พัสดุ จัดท า รายงานขอซื้ อขอจ้ า ง 
ในระบบe-GP พร้อมเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการ 
2 คณะ ได้แก่  

1. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
    อิเล็กทรอนิค  

2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเสนอผู้มีอ านาจ
ลงนามอนุมัติ  พร้อมร่างประกาศจัดซื้อจัดจ้าง
และเอกสารประกวดราคาซื้อด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุ 

๔ การเผยแพร่เพื่อวิจารณเ์ป็นเวลาตดิต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน
ท าการ 

ไม่น าร่างวิจารณ์เนื่องจากวงเงินไม่เกิน 5 ล้าน 
 

๕ หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศเชิญชวนและเอกสาร
ประกวดราคาในเว็บไซต์ e-GP และเว็บไซต์หน่วยงาน 

ผู้มีอ านาจลงนามในประกาศเชิญชวนและเอกสาร
ประกวดราคา และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุอนุมัติ
เผยแพร่ในเว็บไซต์กรมบัญชีกลาง (ในระบบ e-GP) , 
เ ว็ บ ไ ซต์ หน่ วย งาน  และติ ดประกาศ เผยแพร่  
ณ หน่วยงาน  

๖ กรมบัญชีกลางจัดส่งเอกสารประกาศเชิญชวนให้ส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินผา่นระบบฯ 

- 
 

๗ ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP ให้เวลาผู้ค้าเสนอราคา 1 วัน หลังจากพ้นก าหนดการ
ประกาศเผยแพร่ให้ขอรับเอกสารการประกวดราคา 

๘ เจ้าหน้าท่ี/คณะกรรมการพิจารณาผล ด าเนินการพิจารณาผล
เสนอความเห็นต่อผูม้ีอ านาจ 

1)  เมื่อสิ้นสุดวันเสนอราคา คณะกรรมการพิจารณา
ผลการเสนอราคา ดาวน์โหลดและจัดพิมพ์เอกสาร
การเสนอราคาทั้งหมดของ ผู้เสนอราคาจากระบบ 
e-GP และลงนามก ากับในเอกสารทุกแผ่นเพื่อ
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารส่วนที่ 
1 และเอกสารส่วนที่ 2 ตามประกาศฯ  และ
ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน 

2) ประชุมคณะกรรมการพิจารณาผล และจัดท า
รายงานผลการพิจารณา เสนอความเห็นเสนอ 
ผู้มีอ านาจอนุมัติ  ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 



 
  
 
ล าดับที ่ ขั้นตอนการด าเนินการ รายละเอียดการด าเนินการตามขัน้ตอน 

๙ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผูม้ีอ านาจอนุมัติซื้อ/จ้าง  ผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  
ตามรายงานผลการพิจารณาของคณะกรรมการฯ  

๑๐ ประกาศผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP เว็บไซต์
หน่วยงาน ปิดประกาศ แจ้งผลใหผู้้เสนอราคาทุกรายทราบ
ทาง e-mail 

1) หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศผู้ชนะการเสนอ
ราคาในเว็บไซด์กรมบัญชีกลาง ตามระบบ e-GP , 

     เว็บไซต์หน่วยงาน และปิดประกาศ ณ หน่วยงาน  
2) ระบบ e-GP แจ้งผลการจัดซื้อจัดจ้าง ให้ผู้เสนอ

ราคาทุกรายทราบทาง e-mail 
๑๑ ระยะเวลาอุทธรณ์ก่อนลงนามในสญัญา 7 วันท าการ ใหเ้วลาผูเ้สนอราคาอุทรณ์ 7 วันท าการ 
๑๒ ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย 

ก าหนดหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ ์
1) จัดท าหนังสือแจ้งผู้ชนะการเสนอราคามาลงนามใน

สัญญาซื้อขาย ภายใน 7 วันท าการ 
2) ในวันท าสัญญา ผู้ชนะการเสนอราคาลงนามใน

สัญญาพร้อมมอบหลักประกันสัญญา ร้อยละ 5  
ของวงเงินตามสัญญา 

3) จัดท าหนังสือขอตรวจสอบหลักประกันสัญญา 
กรณีที่ เ ป็นหนั งสื อค้ าประกั นสัญญา  กรณี
หลั กประกันสัญญา เป็น เ งินสด  ส่ งมอบให้ 
เจ้าหน้าที่การเงินออกใบเสร็จและน าส่งเป็นเงิน
ฝากคลัง 

๑๓ การจัดส่งส าเนา/ข้อตกลง/สญัญา ตั้งแต่  
1 ล้านบาทข้ึนไปให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 
ภายใน 30 วันท าการ นับแต่ท าสญัญา 

ระบบ e-GP จัดส่งส าเนา/ข้อตกลง/สัญญา ตั้งแต่  
1 ล้านบาทข้ึนไปให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

๑๔ ผู้ชนะการเสนอราคาส่งมอบพัสดแุละกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 

1) ผู้ชนะการเสนอราคาท าหนังสือแจ้งก าหนดการ 
ส่งมอบพัสดุ 

2) เจ้าหน้าที่พัสดุ แจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ  
3) ผู้ชนะการเสนอราคาส่งมอบพัสดุตามก าหนด และ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ท าการตรวจรับ 
ตามระเบียบฯ  

 


