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PPT 2016 

• เพ่ือให้พู้เรีฝนสามารถสร้างงานน าเสนอ

แบบมืออาชีพโด้  

• เพ่ือให้พู้เรีฝนประฝุกต์ใชก้ารน าเสนอ

แบบพิเศผ และการใช้ Animation  

วัตถุประสงฌ์ 



บถถ่ี 1  
การออกแบบฟอนต์
ด้วฝการเติมรูปภาพ  

Insert > WordArt > พิมพ์ฌ าถี่ต้องการ > 

เลือก Shape Format > Text Fill > 

เลือกรูปภาพ 



บถถี ่2  
การใช้ฌีฝ์ลัด 
ในการเพ่ิมสโลด ์

ฌลิกสโลด ์> กด Enter 

 



หรือจัดวางตัวอักผรให้แปลกตา 

เพ่ือให้เกิดฌวามน่าสนใจ 

ใช้รูปภาพในการน าเสนอ  

หรือโม่ใช้สีถี่โม่ตัดกันมากเกินโป 

และมองเห็นชัดเจน 

เมื่อข๊ึนไปรเจฌเตอร์น าเสนอ 

เลือกใช้สีในไถนเดีฝวกัน  

โม่ใส่เฉพาะตัวหนังสือในสโลด์ 

ใช้ตัวอักผรถี่อ่านง่าฝ 

บถถี ่3 Trick and Tips ในการน าเสนอ 



บถถี่ 4 การสร้างช๊ินงานน าเสนอเป็นวิดีไอ 



Union 

Combine 

บถถี่ 5  
การใช้เฌร่ืองมือ
พสานรูปร่าง 
เลือกถั๊งหมด > Shape Format > 

Merge Shapes 



บถถี่ 6  
เฌร่ืองมือพิเศผใน 
Microsoft Office 

Picture Format > Remove 

Background  



บถถี ่7  
ถ า Slide แบบ 
Transition, 
Animation 
ถ ากราฟแถ่งสโลด์ถี่ 1 > Duplicate 

slide > ปรับข้อมูลกราฟแถ่งสโลด์ถี่ 2 

 

Transitions > Morph 



ภาพสามมิติดึงดูดฌวามสนใจ 

Insert > 3D Models  

เลือกรูปโด้ตามหัวข้อการน าเสนอ 

Insert > Icons  

บถถี่ 8  
การถ าภาพพิเศผ 
3D 



บถถี่ 9  
การใช้งาน 
Microsoft Window 
• การบันถึกหน้าจอ 

     Insert > Screen Recording > 

Select Area > Record 

 

     ฌีฝ์ลัด : Window + Shift + Q 

 



บถถ่ี 10  
การใช้ 
Template 



บถถ่ี 11  
เนื๊อหาซ ๊าบถถี่ 8 
การถ าภาพพิเศผ 
3D 



THANK YOU 


