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โดย 

นายวรศักดิ์  นะไชย 

สัตวแพทย์ช านาญงาน 



วตัถุประสงค์ 
• การเบิก-จ่าย วัสดุวิทยาศาสตร์และเวชภัณฑ์ เป็นการ
ให้บริการแก่หน่วยงานในพืน้ท่ีรับผิดชอบของส านักงาน
ปศุสัตว์เขต 5 ไม่ว่าจะเป็น ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอ 
ส านกังานปศสุตัว์จงัหวดั ศนูย์ สถานีตา่งๆ 
 



การรับวสัดุวทิยาศาสตร์-เวชภัณฑ์ 
 จากกรมปศุสัตว์ 

 มี 2 กรณี ดงันี ้ 
  1.1 กรมปศสุตัว์เป็นผู้จดัซือ้ เม่ือส านกัควบคมุ ป้องกันและบ าบดัโรค

สตัว์ ได้จัดท าแผนการปฏิบัติงานตามกิจกรรม โครงการต่างๆ และท าการ
จดัซือ้วสัดวุิทยาศาสตร์-เวชภณัฑ์ เพ่ือใช้ในการปฏิบตัิงานโครงการต่างๆท่ี 
กรมปศุสัตว์ได้ก าหนดขึน้ เม่ือทางกรมปศุสัตว์ได้ด าเนินการจัดซือ้เป็นท่ี
เรียบร้อยแล้ว จึงจะส่งวสัดวุิทยาศาสตร์-เวชภณัฑ์ เหลา่นัน้ให้กบัหน่วยงาน
ภมูิภาค  

  1.2 กรณีทางกรมปศุสัตว์ได้จัดสรรโอนงบประมาณตามโครงการ 
เพื่อให้ส านักงานปศุสัตว์เขต 5 เป็นผู้ จัดซื อ้ยาเอง โดยเม่ือเสร็จสิ น้
กระบวนการตกลงการซือ้-ขาย ทางบริษัทคู่ค้าจะจัดส่งยาโดยบริษัทขนส่ง
เอกชนมายงัส านกังานปศสุตัว์เขต 5  
 



การจดัสรรวสัดุวทิยาศาสตร์-เวชภัณฑ์ 
  โดยปกติกรมปศสุตัว์จะเป็นผู้ท าการจดัสรรยอดให้แก่หน่วยงานใน
พืน้ท่ี แต่ก็มีในบางกรณีท่ีผู้ รับผิดชอบงานโครงการของหน่วยงานใน
ภมูิภาคจะต้องท าการจดัสรรเอง โดยมีหลกัในการจดัสรรจากปริมาณ
สัตว์ในพืน้ท่ี เม่ือได้ยอดจัดสรรเป็นท่ีเรียบร้อยแล้วจึงแบ่งสิ่งของ
ออกเป็นหมวดหมู่ตามจงัหวดั และจดัแบง่สต๊อคไว้ยงัส านกังานปศสุตัว์
เขต 5 เพื่อใช้ในกรณีเกิดโรคระบาดเร่งดว่น 

 



การแจ้งยอดจัดสรรให้กบัหน่วยงานในพืน้ที่ 

  หลงัจากได้ยอดจัดสรร ทางเจ้าหน้าท่ีส่วนสุขภาพสตัว์จะท าการ
แจ้งยอดจัดสรรวัสดุวิทยาศาสตร์-เวชภัณฑ์ ให้กับส านักงานปศุสัตว์
จงัหวดัในพืน้ท่ีทางระบบจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ และแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีท่ี
จะด าเนินการติดต่อขอรับวัสดุวิทยาศาสตร์-เวชภัณฑ์ น าหนังสือขอ
อนุมตัิเบิก และใบ กปศ.1 ท่ีมีลายเซ็นต์ของหัวหน้าหน่วยงานและลง
นามมอบอ านาจให้บคุคลนัน้เป็นผู้มารับแทนทกุครัง้ 

  

 



การนัดหมายเพ่ือติดต่อขอรับ 
วสัดุวทิยาศาสตร์-เวชภัณฑ์ 

  เม่ือเจ้าหน้าท่ีส านกังานปศสุตัว์จงัหวดัได้รับยอดจดัสรรและเตรียม
เอกสารส าหรับขออนุมัติ เบิกวัสดุวิทยาศาสตร์ -เวชภัณฑ์  เป็นท่ี
เรียบร้อย จะท าการแจ้งนัดวนัเพื่อจะเข้ามาขอเบิกวสัดุวิทยาศาสตร์ -
เวชภัณฑ์ กับทางเจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบควบคุมวัสดุวิทยาศาสตร์ -
เวชภัณฑ์ของส่วนสุขภาพสัตว์ ส านักงานปศุสัตว์เขต 5 ล่วงหน้า
เพื่อท่ีจะเข้ามาติดต่อขอเบิก โดยไม่จ าเป็นจะต้องมาเบิกในวนัเดียวกนั
ทกุหน่วยงานก็ได้ 

 



ติดต่อขอรับ และเสนอหนังสือขอเบิก 
วสัดุวทิยาศาสตร์-เวชภัณฑ์ 

  เม่ือถึงวนันดัหมายเจ้าหน้าท่ีผู้มาขอรับวสัดวุิทยาศาสตร์-เวชภณัฑ์ 
เข้ามาประสานงานกับเจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบคุมวัสดุวิทยาศาสตร์ -
เวชภณัฑ์ พร้อมทัง้มอบเอกสารขออนุมตัิเบิกและใบเบิก เพื่อเสนอขอ
อนุมัติ จากผู้ อ านวยการส่วนสุขภาพสัต ว์  เพื่ อ ท่ี จะไ ด้ รับวัสดุ
วิทยาศาสตร์-เวชภณัฑ์ ตอ่ไป  

  

 



การเบิก-จ่ายวสัดุวทิยาศาสตร์-เวชภัณฑ์ 

  เม่ือผู้ อ านวยการส่วนฯได้อนุมตัิการเบิก-จ่าย เจ้าหน้าท่ีจะไปยัง
ห้องเก็บวสัดวุิทยาศาสตร์-เวชภณัฑ์ เพื่อท าการยกของขึน้รถ ก่อนท่ีจะ
ด า เนินการยกของขึ น้รถต้องมีการตรวจสอบประเภทของวัสดุ
วิทยาศาสตร์-เวชภณัฑ์ และตรวจนบัตามจ านวนท่ีขอเบิก-จ่ายว่าตรง
ตามใบเบิกหรือไม่ เพื่อความถกูต้อง เม่ือผู้ติดต่อได้รับของถกูต้องตาม
จ านวน และได้เดินทางกลับยังท่ีตัง้ เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบคุมวัสดุ
วิทยาศาสตร์-เวชภณัฑ์ด าเนินการตดัของออกจากบญัชีคมุเป็นอนัเสร็จ
กระบวนการ 



ขอบคุณครับ 


