
 

 

 

  

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

(Work  Manual) 

 

 

กระบวนการปฏิบัติงานของโครงการธนาคารโค – กระบือเพื่อเกษตรกร 
 ตามพระราชดำริ 

 

กรมปศุสัตว์ 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 

 

ส่วนส่งเสริมและพัฒนาการปศุสัตว์ 
สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

พฤษภาคม 2569 

 



กรณีที่ 1  เกษตรกรมีความประสงค์ ขอเข้าร่วมโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติของเกษตรกรที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการ 
1.เป็นเกษตรกรมีสัญชาติไทยอายุครบ 20 ปี บริบูรณ์ ขึ้นไป 
2. มีอาชีพทำนา ทำไร่ ทำสวน  หรืเลี้ยงสัตว์ 
3. มีความประพฤติดี และยินดีให้ร่วมมือกับทางราชการ 
4. ยังไม่เคยได้รับโคหรือกระบือจากโครงการอ่ืน ๆ มาก่อน 
5. มีความเหมาะสมและสามารถที่จะดูแลเลี้ยงดูโค – กระบือได้ 
6. มีรายได้ไม่เกินเกณฑ์ จปฐ.1 (ฉบับที่เป็นปัจจุบัน) หรือได้รับการรับรองจากหมู่บ้านหรือชุมชนนั้นๆ  

 ว่าสมควรได้รับความช่วยเหลือ  
 
 

เกษตรกร 

- เกษตรกรแจ้งความประสงค์ขอเข้าร่วมโครงการ 
- กรอกเอกสารและแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือนำส่ง 
2. แบบแสดงความจำนงขอรับความช่วยเหลือ 

พร้อมกรอกรายละเอียด และมีผู้รับรองคุณสมบัติ
ครบถ้วย และแนบเอกสารประกอบ  

  - สำเนาทะเบียนบ้าน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3.  บัญชีสรุปคุณสมบัติของเกษตรกรที่เข้า

ร่วมโครงการ 
4. แบบคำร้องของหมู่บ้าน/ชุมชน ( กรณี

เกษตรกรมีรายได้เกิน จปฐ) 

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

เสนอเพ่ือพิจารณา 

ตรวจเอกสาร 

กรมปศุสัตว์ 

เพ่ือเข้าลำดับรอรับ
การสนับสนุน 



กรณีที่ 2  การนำลูกตัวที่ 1 อายุ 18 เดือน นำไป (ขยาย) ให้บริการแก่ประชาชน 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติของเกษตรกรที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการ 
1.เป็นเกษตรกรมีสัญชาติไทยอายุครบ 20 ปี บริบูรณ์ ขึ้นไป 
2. มีอาชีพทำนา ทำไร่ ทำสวน  หรืเลี้ยงสัตว์ 
3. มีความประพฤติดี และยินดีให้ร่วมมือกับทางราชการ 
4. ยังไม่เคยได้รับโคหรือกระบือจากโครงการอ่ืน ๆ มาก่อน 
5. มีความเหมาะสมและสามารถที่จะดูแลเลี้ยงดูโค – กระบือได้ 
6. มีรายได้ไม่เกินเกณฑ์ จปฐ.1 (ฉบับที่เป็นปัจจุบัน) หรือได้รับการรับรองจากหมู่บ้านหรือชุมชนนั้น ๆ  

 ว่าสมควรได้รับความช่วยเหลือ  

เกษตรกร 

- เกษตรกรแจ้งความประสงค์ขอเข้าร่วมโครงการ 
- กรอกเอกสารและแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือนำส่ง 
2. แบบแสดงความจำนงขอรับความช่วยเหลือ 

พร้อมกรอกรายละเอียด และมีผู้รับรองคุณสมบัติ
ครบถ้วน และแนบเอกสารประกอบ  

  - สำเนาทะเบียนบ้าน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3.  บัญชีสรุปคุณสมบัติของเกษตรกรที่เข้าร่วม

โครงการ 
4. แบบคำร้องของหมู่บ้าน/ชุมชน ( กรณีเกษตรกร

มีรายได้เกิน จปฐ.) 
 

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

กรมปศุสัตว์ 

 

ตรวจเอกสาร 

ผู้รับรองคุณสมบัติในพ้ืนที่ 
1. นายกองค์การบริหาร 

ส่วนตำบล 
2. กำนันหรือผู้ใหญ่บ้าน 
3. พัฒนาชุมชนในพ้ืนที่ 

ผู้รับรองคุณสมบัติระดับจังหวัด 
- -   ปศุสัตว์จังหวัดตั้งแต่

คณะกรรมการพิจารณา  จำนวน 
3 คน 

แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ 
ส่งเลขท่ีสัญญา / แบบสัญญา 

ส่งเลขท่ีสัญญา / แบบสัญญา 
 

แจ้งขอเลขท่ีสัญญา 
 / แบบสัญญา 

 

จัดทำสัญญา 2 ชุด 
1. มอบเกษตรกร 1 ชุด 
2. เก็บท่ี สนง.ปศจ. 1 
ชุด 



กรณีที่ 3  การเปลี่ยนผู้ยืมจากรายเก่าเป็นรายใหม่ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คุณสมบัติของเกษตรกรที่มีความประสงค์เข้าร่วมโครงการ 
1.เป็นเกษตรกรมีสัญชาติไทยอายุครบ 20 ปี บริบูรณ์ ขึ้นไป 
2. มีอาชีพทำนา ทำไร่ ทำสวน  หรืเลี้ยงสัตว์ 
3. มีความประพฤติดี และยินดีให้ร่วมมือกับทางราชการ 
4. ยังไม่เคยได้รับโคหรือกระบือจากโครงการอ่ืน ๆ มาก่อน 
5. มีความเหมาะสมและสามารถที่จะดูแลเลี้ยงดูโค – กระบือได้ 
6. มีรายได้ไม่เกินเกณฑ์ จปฐ.1 (ฉบับที่เป็นปัจจุบัน) หรือได้รับการรับรองจากหมู่บ้านหรือชุมชนนั้นๆ  

ว่าสมควรได้รับความช่วยเหลือ  

เกษตรกร 

- เกษตรกรแจ้งความประสงค์ขอเข้าร่วมโครงการ 
- กรอกเอกสารและแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

1. หนังสือนำส่ง 
2. แบบแสดงความจำนงขอรับความช่วยเหลือ  

พร้อมกรอกรายละเอียด และมีผู้รับรองคุณสมบัติครถ้วน 
และแนบเอกสารประกอบ  

  - สำเนาทะเบียนบ้าน 
  - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
3.  บัญชีสรุปคุณสมบัติของเกษตรกรที่เข้าร่วม

โครงการ 
4. บัญชีขอมูลเกษตรกรจากรายเก่าเป็นรายใหม่ 
5. แบบคำร้องของหมู่บ้าน/ชุมชน ( กรณเีกษตรกรมี

รายได้เกิน จปฐ) 
 

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

เสนอเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

กรมปศุสัตว์ 

 

ตรวจเอกสาร 

ผู้รับรองคุณสมบัติในพ้ืนที่ 
1. นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
2. กำนันหรือผู้ใหญ่บ้าน 
3. พัฒนาชุมชนในพ้ืนที่ 

ผู้รับรองคุณสมบัติระดับจังหวัด 
- -   ปศุสัตว์จังหวัดตั้งแต่

คณะกรรมการพิจารณา   
จำนวน 3 คน 

แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ 
ส่งเลขท่ีสัญญา / แบบสัญญา 

ส่งเลขท่ีสัญญา / แบบสัญญา 
 

แจ้งขอเลขท่ีสัญญา  
/แบบสัญญา 

 

จัดทำสัญญา 2 ชุด 
1. มอบเกษตรกร 1 ชุด 
2. เก็บท่ี สนง.ปศจ. 1 ชุด 



กรณีที่ 4  การขออนุมัติ กรณีเกษตรกรขอซ้ือโค – กระบือเป็นกรรมสิทธิ์   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เกษตรกร 

เกษตรกรแจ้งความประสงค์ 
ขอชื้อเป็นกรรมสิทธิ์ 

สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือนำส่ง 
2. แบบขอซื้อโค – กระบือของโครงการ ธคก.เป็นกรรมสิทธิ์ 
3. รายละเอียดของโค – กระบือ เช่น อายุ น้ำหนัก 
    และภาพถ่าย (ชัดเจน) 
4. แบบส่งมอบลูกโค – กระบือ ตัวที่ 1 อายุครบ 18 เดือน    
   ของโครงการ ธคก. 
5. บันทึกคณะกรรมการจำหน่าย 
 5.1 การประเมินราคา 
 5.2 ผลการพิจารณา/วิธีการจำหน่าย 

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

ตรวจเอกสาร 

1. ปศุสัตว์จังหวัดแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาประเมิน
ราคา ลูกโค – กระบือ 

2. เสนอปศุสัตว์อนุมัติ 
3. เกษตรกรชำระเงินเต็มจำนวน ตามราคาประเมินแล้ว
นำเงินส่งโครงการ ธคก. 



กรณีที่ 5  ได้รับอนุมัติให้จำหน่ายสัตว์แล้ว และการขออนุมัติจำหน่ายทะเบียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือนำส่ง (โดยอ้างอิงและแนบสำเนา

หนังสือที่ ปศข 5 อนุมัติ) 
2. บันทึกการส่งมอบสัตว์ของคณะกรรมการ

จำหน่าย 
3. ใบเสร็จรับเงินแบบ ธคก. กง.1 สีฟ้า (ฉบับจริง) 
4. ใบโอนเงินเข้าบัญชี ธคก. (ฉบับจริง) 
 

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

เสนอเพ่ือพิจารณา 

ตรวจเอกสาร 

กรมปศุสัตว์ 

ชอแจ้งจำหน่ายทะเบียน 



กรณีที่ 6  การขออนุมัติจำหน่ายทะเบียนสัตว์ (กรณีสัตว์ตาย)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือนำส่ง 
2. สรุปบันทึกการของคณะกรรมการตรวจสอบ

ข้อเท็จจริง / บันทึกการสอบสวนข้อเท็จจริงผู้เกี่ยวข้อง 
3. รายงานการชันสูตรซาก 
4.  ภายถ่ายซากสัตว์ (ชัดเจน) 
4. ใบเสร็จรับเงิน แบบ ธคก. กง.1 (สีฟ้า ฉบับจริง) 

(กรณีจำหน่ายซากได้) 
5. ใบโอนเงินเข้าบัญชี ธคก.  (ฉบับจริง) (กรณีจำหน่าย

ซากได้) 
 

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

เสนอเพ่ือพิจารณา 

ตรวจเอกสาร 

กรมปศุสัตว์ 

แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ 
 / จำหน่ายทะเบียน 

แจ้งขอจำหน่ายทะเบียน/ 
ขอจำหน่ายทะเบียน 

 



กรณีที่ 7  การขออนุมัติจำหน่ายทะเบียนลูกสัตว์ เนื่องจากการมอบกรรมสิทธิ์ให้เกษตรกร  
                 (ตามระเบียบ ธคก. พ.ศ.  2556) 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สำนักงานปศุสัตว์อำเภอ 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. หนังสือนำส่ง 
2. ใบสำคัญการมอบกรรมสิทธิ์ลูกโค – กระบือ 

ให้เกษตรกร 
3. ทะเบียนสัตว์ที่มีรายชื่อเกษตรกรคู่สัญญาผู้รับ

มอบโค  – กระบือ 

สำนักงานปศุสัตว์จังหวัด 

สำนักงานปศุสัตว์เขต 5 

เสนอเพ่ือพิจารณา 

ตรวจเอกสาร 

กรมปศุสัตว์ 

แจ้งผลการพิจารณาอนุมัติ 
 / จำหน่ายทะเบียน 

แจ้งขอจำหน่ายทะเบียน 


