
การรายงานแผน-ผลการพฒันา

บุคลากรกรมปศสุตัว ์

ของส านกังานปศสุตัวเ์ขต 5 

โดย 

ส่วนยุทธศาสตรแ์ละสารสนเทศการ

ปศสุตัว ์

28 กนัยายน 2561 



 1.  เมื่อ ผู ้ร ับผิดชอบโครงการ ฝึกอบรม

ด าเนินการจดัฝึกอบรมเสร็จเรยีบรอ้ยแลว้ ตอ้ง

รายงานสรุปผลการจดัฝึกอบรมใหต้น้สงักดัหรอื

เจา้ของงบประมาณทราบ (โครงการที่มาจาก

ส านัก/กอง ใหส้รุปรายงานส่งส านัก/กอง  ส่วน

โครงการทีห่น่วยงานด าเนินการจดัขึน้เองใหส้รุป

รายงานต่อหวัหน้าหน่วยงาน) ทัง้นี้ ตอ้งปฏบิตัิ

ตามหลกัเกณฑก์ารประกนัคุณภาพการ

ฝึกอบรมกรมปศสุตัวท์ุกประการ 
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 2. การรายงานแผน-ผลการพฒันาบุคลากรกรม

ปศุส ัตว  ์  ใหส้่ งรายงานมายังส่วนยุทธศาสตรแ์ละ

สารสนเทศการปศุสตัว ์ส านักงาน  ปศุสตัวเ์ขต 5  เป็น

ประจ าทุกๆ วนัที่ 5 ของเดือน (ตัง้แต่เดือนตุลาคม ถึง 

เดอืนกนัยายน ของทกุปี) 



 3. แบบฟอรม์การรายงานใหใ้ชแ้บบฟอรม์ที่

กองการเจา้หนา้ทีก่ าหนด สามารถ downloand 

ไดท้ีเ่ว็บไซดข์องเว็บไซด ์ส านักงานปศุสตัวเ์ขต 5 

หวัขอ้ดาวนโ์หลด > งานดา้นการพฒันาบุคลากร 

> ขอ้ 5.2 แบบฟอรม์การรายงานแผน-ผลการ

พัฒนาบุ คลากรส า นั ก ง านปศุ สัต ว ์เ ขต  ซึ่ง

ประกอบดว้ย  
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 1) แผน-ผลการอบรม 1 แบบรายงานแผน-
ผลการพฒันาบคุลากรของกรมปศสุตัว ์ประจ าปี
งบประมาณ ... (โครงการฝึกอบรมทีห่น่วยงานกรม
ปศสุตัวเ์ป็นผูจ้ดั) 
 2) แผน-ผลการอบรม 1.1 แบบรายงาน
รายชือ่ผูผ่้านการอบรม / ประชมุ / สมัมนา / ดงูาน 
การพฒันาขา้ราชการกรมปศสุตัว ์ประจ าปี
งบประมาณ ... (ขอ้มูลตอ่เน่ืองกบัแผน-ผลฝึกอบรม 
1, รายงานเป็นไฟล ์EXCEL ) 
 3) แบบฟอรม์สง่อบรม 3 แบบรายงานสง่
บคุลากรเขา้รบัการอบรมกบัหน่วยงานภายนอก
ประจ าปีงบประมาณ … (โครงการฝึกอบรมที่

หน่วยงานภายนอกเป็นผูจ้ดั) 



 4. ใหบ้นัทกึขอ้มูลใหค้รบถว้น 

ถูกตอ้งสมบูรณ ์ตามแบบฟอรม์ท ัง้      

3 แบบ 



 5. ผูร้บัผดิชอบรวบรวมจดัท าขอ้มูลของแตล่ะ

หน่วยงาน มหีนา้ทีป่ระสานงานกบัผูเ้กีย่วขอ้งในการ

พฒันาขา้ราชการระหว่างหน่วยงานของตน เพือ่ให ้

ไดข้อ้มูลครบถว้นและตรวจสอบขอ้มูลใหถู้กตอ้ง 

สมบูรณท์ุกคร ัง้ก่อนลงลายมือชือ่เซน็ก ากบัรบัรอง

เอกสารในหนา้สุดทา้ยของแต่ละแบบฟอรม์ เพือ่ใช ้

เป็นฐานขอ้มูลดา้นการพฒันาทรพัยากรบุคคลกรม

ปศสุตัวต์อ่ไป 



 6. ผูบ้งัคบับญัชาระดบัหน่วยงาน ตรวจสอบ

และรบัรองความถกูตอ้งครบถว้นสมบูรณข์องขอ้มูล 

โดยลงลายมอืชือ่เซน็ก ากบัหนา้สดุทา้ยของเอกสาร

แต่ละแบบฟอรม์ทุกคร ัง้ กอ่นสรุปขอ้มูลในภาพรวม

เพือ่สง่ใหส้ านักงาน ปศสุตัวเ์ขต 5 (ส่วนยุทธศาสตร ์

และสารสนเทศการปศุสตัว)์ ต่อไป โดยส่งบนัทกึถงึ

ส านักงานปศสุตัวเ์ขต 5  พรอ้มเอกสารรายงานโดย

บนัทกึขอ้มูลรายงานตรงกนั จ านวน 1 ชดุ และส่ง

เป็น file ขอ้มูลรายงานทาง e-mail : 

rg05_cmi@dld.go.th  ดว้ย  



 7.  ให ้รายงานเฉพาะข ้อ มูลการฝึกอบรมที่มี

วตัถุประสงคมุ่์งเน้นในการพัฒนาบุคลากรเพื่อเพิ่มพูน

ทกัษะความรูค้วามสามารถเท่าน้ัน ขอ้มูลการประชมุการ

ปฏิบตัิงานตามปกติของคณะกรรมการฯ ตามวาระการ

ประชมุต่างๆ ทีไ่ม่ไดม้ีวตัถุประสงคใ์นการพฒันาบุคลากร

ไม่ตอ้งรายงาน โดยจ าแนกประเภท ออกเป็น 7 ดา้น ตามที่

สถาบนัเกษตราธกิาร ส านักงานปลดักระทรวงเกษตรและ

สหกรณก์ าหนด 



1) ดา้นนโยบายและแผน    

2) ดา้นการบรหิารจดัการ   

3) ดา้นวชิาการและเทคนิคปฏบิตัทิ ัว่ไป 

4) ดา้นวชิาการและเทคนิคปฏบิตัเิฉพาะทาง 

5) ดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศ 

6) ดา้นภาษา 

7) ความรูส้ าหรบัขา้ราชการบรรจใุหม่ 

 



 8. ส านักงานปศสุตัวจ์งัหวดั/ศนูย/์สถานี/ดา่น 

สง่รายงานใหส้ านักงานปศสุตัวเ์ขตเป็นผูร้วบรวมใน

ภาพรวม เพือ่สง่ให ้กกจ. มาพรอ้มกนัในคราวเดยีว 



หมายเหต ุ:   
  ขอ้มูลทีจ่ะน ามากรอกในแบบฟอรม์รายงาน 

(แบบฟอรม์สง่อบรม 3) จะไดม้าจาก รายงานผลการฝึกอบรม

กบัหน่วยงานภายนอก (สามารถ downloand ไดท้ีเ่ว็บไซด ์

ของส านักงานปศสุตัวเ์ขต 5  หวัขอ้ดาวนโ์หลด > งานดา้น

การพฒันาบุคลากร >   ขอ้ 5.3 แนวทางปฏบิตัใินการ

รายงานผลการฝึกอบรมกบัหน่วยงานภายนอก และขอ้ 5.4 

แบบฟอรม์การรายงานผลการฝึกอบรมกบัหน่วยงาน

ภายนอก) 
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หากมขีอ้สงสยัประการใดสามารถ

สอบถามไดท้ี ่

 
สว่นยทุธศาสตรแ์ละสารสนเทศการปศสุตัว ์ 

(นางสาวศิรวิรรณ  สนัคม : นักวเิคราะหน์โยบายและ

แผนปฏบิตักิาร) 


