
การประชุมช้ีแจงเร่ือง 
การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB corporate online 

 
 

ฝ่ายบริหารทั่วไป 
28 กนัยายน 2561 

 



ความเป็นมา 
 กรมบัญชีกลาง แจ้งหลกัเกณฑ์และวธีิปฏิบัติในการจ่ายเงินของ    
ส่วนราชการผ่านระบบอเิลก็ทรอนิกส์ ให้การจ่ายเงินของส่วน
ราชการเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ    
KTB Corporate Online ตาม ว.103 ลงวนัที่ 1 ก.ย.59 ใช้ส าหรับ
กรณี ดังนี ้

     1. เงินสวสัดิการ เช่น ค่ารักษาฯ ค่าเล่าเรียน 
  2. ค่าตอบแทน เช่น ค่าเช่าบ้าน ค่าล่วงเวลา  
  3. เงินยืมราชการ 
 



ขั้นตอนการด าเนินงาน     

ค าสั่งแต่งตั้งผู้ปฏบิัติงานระบบ แจ้งกรมบัญชีกลาง 

หน่วยงานสมัครการใช้ระบบ KTB  Online 
กบัธนาคารกรุงไทยฯ 

หน่วยงานจัดท าข้อมูลบุคลากรในสงักดัรายบุคคล   

กองคลังประสาน ธ.กรุงไทยเพ่ือสร้างรหัส 

Maker /Authorizer  ของหน่วยเบิกจ่าย 



การปฏิบัติงานในระบบ 



การเข้าใช้ระบบคร้ังแรก 

1. ผู้ปฏิบัตงิาน (maker) และ ผู้อนุมตั ิ(Authorizer) จะได้รับรหัสจาก Admin 
ของกรมฯ คือ กองคลงั 

2. การเข้าใช้ระบบ KTB Corporate Online คร้ังแรก  

    - พมิพ์ รหัส company ID คือ GMISXXXXXX (เลขทีไ่ด้จากระบบ 6 หลกั)  

    - พมิพ์ User ID ทีไ่ด้รับแจ้งจาก Admin ของกรมฯ  

    - พมิพ์ password ทีไ่ด้รับแจ้งจาก Admin ของกรมฯ 

3. เม่ือพมิพ์ทั้ง 3 รายการถูกต้องแล้วกด login ระบบจะบังคบัให้ผู้ปฏิบัตงิาน 
ผู้ปฏิบัตงิาน (maker) และ ผู้อนุมตั ิ(Authorizer) เปลีย่นรหัสใหม่  

 

หน้าจอ ktb.docx
หน้าจอ ktb.docx
หน้าจอ ktb.docx


1. กลุ่มบัญชีวางเบิกใน GFMIS   
2. ส่งใบส าคญัให้กลุ่มการเงิน   
3. แยกใบส าคญัตามหน่วยงานและประเภทค่าใช้จ่าย ตาม ว103 
4. ตรวจสอบการโอนเงินของกรมบัญชีกลางผ่านค าส่ัง ZAP_RPT503 
5. จัดท าหนังสือเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติให้โอนเงิน พร้อมแนบรายละเอยีด
โดย Print จากระบบ 

6. เม่ือผู้มีอ านาจลงนามอนุมัติให้โอนแล้ว ให้ท าการโอนเงินในระบบ 
KTB Corporate Online 

 

 

การปฏิบัตงิานของ Maker - กองคลงั  



กระบวนการโอนเงนิในระบบ   
KTB Corporate Online  

 1. จัดท า 1 File Text ต่อ 1 GF ผ่านโปรแกรม KTB Universal Data 
Entry  เตรียมข้อมูลโอนเงินจากฐานข้อมูลดิบ แปลงเป็น File Text 

 2.Print เอกสารจากโปรแกรม KTB Universal Data Entry  1 ฉบับ 
เยบ็ติดใบส าคญัเพ่ือให้ผู้อนุมัติตรวจสอบ 

หน้าจอเตรียมข้อมุูล ktb.docx
หน้าจอเตรียมข้อมุูล ktb.docx


1. เข้ารหัสผู้ปฏิบัตงิาน (maker)   
2. เลือก KTB I-pay direct 03  บัญชีปลายทางผู้รับเงนิ (ธนาคารกรุงไทย KTB ) 
3. เลือก KTB I-pay standard 03 บัญชีปลายทางผู้รับเงนิธนาคารอ่ืน ทีไ่ม่ใช่ 

KTB     
4. Up load File Text ทีเ่ตรียมข้อมูลไว้ 
5. ตรวจสอบ จ านวนเงนิยอดรวม /วนัมีผลการโอนเงนิ  
6. View ตรวจสอบช่ือเจ้าของบัญชีกบัระบบของธนาคารกรุงไทยถูกต้องตรงกนั 

และจ านวนเงนิรายบุคคล 
7. กด submit /confirm/finish 
8. รายการจะถูกส่งไปยงัผู้อนุมัต ิ(authorizer) 

 

 

กระบวนการโอนเงิน (ต่อ)  

โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Maker Upload File.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Maker Upload File.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Maker Upload File.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Maker Upload File.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Maker Upload File.pdf


กระบวนการโอนเงนิ (ต่อ) 
 

1. เข้ารหัสผู้อนุมตัิ (Authorizer)   
2. คลิกท่ี Inbox  จะมรีายการทีผู้่ปฏิบัติงาน (maker) สร้างขึน้มา 
3. ตรวจสอบวันที่รายการมีผล/ตรวจสอบจ านวนเงิน/จ านวนคนที่จะโอน 
4. ตรวจสอบ service Name  KTB I-pay direct 03  บัญชีปลายทางผู้รับเงิน 

(ธนาคารกรุงไทย KTB )   
5. ตรวจสอบ service Name KTB I-pay standard 03 บัญชีปลายทางผู้รับเงิน
ธนาคารอ่ืน ทีไ่ม่ใช่ KTB     

6. คลกิที ่View ตรวจช่ือ-สกลุ / จ านวนเงิน          
7. ถูกต้องแล้ว คลกิ Approve (อนุมตัิ)  
8. คลกิ confirm (ยืนยนั) พร้อมพมิพ์ใบอ้างองิเพ่ือออกรายงาน (รายช่ือผู้ที่
ได้รับการโอนเงิน) 1 ฉบับ 
 

โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_3_1_GFMIS on KTB Corporate Online_Auth อนุมัติรายการ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_3_1_GFMIS on KTB Corporate Online_Auth อนุมัติรายการ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_3_1_GFMIS on KTB Corporate Online_Auth อนุมัติรายการ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_3_1_GFMIS on KTB Corporate Online_Auth อนุมัติรายการ.pdf


9. เม่ือ Authorizer อนุมตัเิสร็จแล้ว ส่งกลบัให้ Maker ด าเนินการ Print รายงานดงันี ้  

 - รายงานสรุปการโอนเงนิ Detail Report /Summary Report/ Transaction History 3 
ฉบับ     

              *ฉบับที่ 1 เยบ็ติดกบัใบส าคัญ 

      *ฉบับที ่2 ลงเลขทีข่อเบิก GF เพ่ือให้หน่วยงานรับไปตรวจสอบ 

      *ฉบับที่ 3 เกบ็ไว้เพ่ือจัดท ารายงานการจ่ายเงินผ่านระบบประจ าวนั 

 - รายงานบัญชี E-Statement /Account information 1 ฉบับ 

 - รายงานสรุปการเคล่ือนไหวทางบัญชี E-Statement /Account information 1 ฉบับ 

  

กระบวนการโอนเงิน (ต่อ) 

โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_4_GFMIS on KTB Corporate Online_การ Download รายงานผลการโอนเงิน.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_4_GFMIS on KTB Corporate Online_การ Download รายงานผลการโอนเงิน.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_5_GFMIS on KTB Corporate Online_การเรียกดูสถานะ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_5_GFMIS on KTB Corporate Online_การเรียกดูสถานะ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_5_GFMIS on KTB Corporate Online_การเรียกดูสถานะ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_5_GFMIS on KTB Corporate Online_การเรียกดูสถานะ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_5_GFMIS on KTB Corporate Online_การเรียกดูสถานะ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_5_GFMIS on KTB Corporate Online_การเรียกดูสถานะ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/4_GFMIS on KTB Corporate Online_ดูรายการเดินบัญชี_statement.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/4_GFMIS on KTB Corporate Online_ดูรายการเดินบัญชี_statement.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/4_GFMIS on KTB Corporate Online_ดูรายการเดินบัญชี_statement.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/4_GFMIS on KTB Corporate Online_ดูรายการเดินบัญชี_statement.pdf


       
กรณ ีAuthorizer ไม่ผู้อนุมัต ิ

 Authorizer  ด าเนินการโดย 
1. คลกิที่ Reject  ใส่เหตุผลการปฏิเสธรายการ เช่น จ านวนยอดเงินโอนไม่

ถูกต้อง / service Name ไม่ถูกต้อง 
2. คลกิที่ confirm/คลกิที่ Finish 
Maker  ด าเนินการโดย  
1. company Maker เข้าสู่ระบบเพ่ือท าการลบรายการ 
2. ท าข้อมูลจากโปรแกรม KTB Universal Data Entry  
3. Upload  เข้าสู่ระบบ KTB corporate online ใหม่ 
  
 
     

 
 

กระบวนการโอนเงิน (ต่อ) 

โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Auth Reject รายการ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Auth Reject รายการ.pdf
โอนเงิน ktb1/คู่มือปฏิบัติงาน Ktb/disc1/3_3_2_GFMIS on KTB Corporate Online_Auth Reject รายการ.pdf


กระบวนการโอนเงนิ (ต่อ) 
 ลงทะเบียนคุมการโอนเงนิ/ประทบัตราจ่ายเงินแล้วพร้อม   
ลงวนัทีใ่นเอกสารใบส าคญัจ่ายทุกฉบับ 

บันทกึจ่ายในระบบ GFMIS ( ขจ.) 
 ส่งใบส าคญัให้กลุ่มบัญชีตรวจสอบ 



ความเส่ียง 

  ข้อมูลบุคลากร ไม่ตรงกบัฐานข้อมูล เช่น การเปลีย่นช่ือ นามสกลุ ท า
ให้ไม่สามารถท ารายการโอนได้  

  การใช้บริการจากธนาคารอ่ืน ทีไ่ม่ใช่ธนาคารกรุงไทย จะไม่สามารถ
ตรวจสอบว่า ช่ือบัญชีการโอนเงินน้ันถูกต้องหรือไม่  (หากเป็นบัญชี
ธนาคารกรุงไทยจะสามารถตรวจสอบช่ือบัญชีได้ในเบ้ืองต้นจาก
ระบบได้) 



 

Thank you 


